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Step1: メールアドレス管理画面のURLへアクセス
URLについては、サーバー設定情報をご確認ください

Step2: 管理者画面IDとパスワードを入力
管理者IDについては、サーバー設定情報をご確認ください

ログインIDはメールアドレスの形式になっています
例） admin@example.com

1. ログイン方法
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2. 新しいメールアドレスの追加

ユーザ名入力

パスワード入力

名前を入力
（必須ではない）

必要情報入力後
「メールアドレス追加」をクリック

「アドレス追加」をクリック

Step2: アドレス作成に必要な情報を入力
新しいアドレスuser1@example.comを追加する場合

Step1: アドレスの追加

容量の制限値を入力
(ドメイン全体の容量制限を超える
値は入力できません)
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追加された事を確認

アドレス一覧 - アドレス一覧 にて

実際に新しくアドレスが追加されているかを確認する

追加されたアドレスが表示される

Step3: 追加アドレスの確認
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3. メールアドレスのパスワード変更

Step1: メールアドレス一覧を表示する

アドレス一覧をクリック

Step2: 変更したアドレスの「編集」をクリック
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新しいパスワードを入力

パスワード入力後クリック

Step3: 新しいパスワードを入力後、「メールアドレス修正」をクリック
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4. メールの転送設定

Step1: メールアドレス一覧を表示する

アドレス一覧をクリック

Step2: 変更したいアドレスの「転送」をクリック
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1行目を残す
user1@example.comのメールボックスに
メールを残す為、1行目は必ず残してください2行目

3行目

Step3: 1行目のアドレスを残し、2行目以降送付先を入力
user1に届いたメールがuser2, user3へ転送されます
転送先は別のドメインでも大丈夫です

転送先を入力後クリック
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5. 転送専用アドレスの追加

Step1: アドレス一覧をクリック

Step2: 転送先の追加をクリック
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Step3: 転送元、転送先を入力し 転送先追加をクリック
転送先は別のドメインでも大丈夫です

転送先を入力

転送元を入力

転送元、転送先入力後
「転送先追加」をクリック

「転送先を追加しました」の画面が表示される
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6. メールボックスの容量制限変更

Step1: メールアドレス一覧を表示する

アドレス一覧をクリック

Step2: 変更したいアドレスの「編集」をクリック
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現在の容量が表示されるので
削除し、変更したい容量を入力
(ドメイン全体の容量を超える
容量は設定できません)

「メールアドレス修正」をクリック

変更後の容量が表示される

Step3:  変更したい容量を入力し、「メールアドレスの修正」をクリック
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7. メールアドレスの削除

クリック

OKをクリック

Step1: メールアドレス一覧を表示し、削除したいアドレスの「削除」をクリック

Step2: 確認画面が出るので、確認後「OK」をクリック
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アドレスが削除されているか確認

Step3: アドレスが削除されているかを確認
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8. 管理者パスワードの変更

パスワードをクリック

現在のパスワードを入力

新しいパスワード入力

パスワード変更をクリック

Step1: パスワードをクリック

Step2: 現在および新規パスワードを入力し、「パスワード変更」をクリック


